
মম  অ িধ দ ের রঅ িধ দ ের র   ধ ানধ ান   ক ায ালয়স হক ায ালয়স হ   অ ধ ী নঅ ধ ীন   দ রদ র   স েহ রস েহ র   গ ণ ন া িনগ ণ ন া িন   স ং াস ং া   স ে রস ে র ,  ,  ২ ০ ২ ০২ ০ ২ ০ ি ঃি ঃ  মা েস রমা েস র   তত   িব ব র ণ ীিব ব র ণ ী

িমকনং দ েরর নাম

িবেবচ  মােস 
মাট কত িদন 
নািন হীত 
হেয়েছ

সবা 
ত াশীর 
সং া

কত জেনর 
আেবদন/ /  
অিভেযােগর 

িন ি  
হেয়েছ

আেবদন//অিভেযাগ// সবারিবষয়//
((সাধারণভােব সবার িত সংে েপ 

উে খ করেত হেব))

হীত ব া
((সংে েপ)) ম

(০১) (০২) (০৩) (০৪) (০৫) (০৬) (০৭) (০৮)
১ ধান 

কাযালয়, ঢা
কা

ধান 
কাযালয়, 
ঢাকা = ০১ 
িদন
মাটমাট           

                
 =  = ০১০১   
িদনিদন

০০ জন ০০ জন

২ িবভাগীয় 
ম 

দ র, ঢাকা 
ও অধীন  
দ র স হ

:ক: ক:, 
তজ াও =

 ০৪ িদন
:ক: ক:, 

ট ী = ০২ 
িদন
মাটমাট           

                
 =  = ০৬০৬   
িদনিদন

১৬+১৩
=২৯ জন ২৯ জন

ম ক ান ক  আগত সবা 
পত ািশরা 
িচিকৎসা সবা ও পিরবার পিরক না 
সবা 
যমন িভ দখা, গান না ও গান 
শখা, 

বই পড়া ও , করাম ইত ািদ 
সবা 
হন করায় তারা আনি ত। িশ ণ 
সবায় না ার ব া রাখার 

জ  অ েরাধ করা হয়।

পযা  ঔ ধ ও িবেনাদন সাম ী 
স হ ারা সবা হণ করার 
ফেল সবা ত াশীরা স  িশ ণ 
সবার না ার ব া 

রাখার জ  ক প েক অবিহত করা হেয়ছ। সামািজক র  
বজায় রেখ সবা 
দান করা হেয়েছ।

৩ িবভাগীয় 
ম 

দ র, লনা 
ও অধীন  
দ রস হ

িব: ম 
দ র, লনা
 = ০৫ িদন

:ক: ক:, 
পসা = ০

৪ িদন
:ক: ক:, 

খািলশ র 

১। মহেসন ট িমেলর িমকেদর 
বেকয়া ম রী সং া  িবষেয়।
২। বাই বাংলােদশ িসেম  িমল  

িমক কমচারী 
ইউিনয়েনর বািষক িরটাণ দািখল 
সং া ।
৩। বাংলােদশ িমক ক াণ 
ফাউে শেনর 

১। সংি  িবষেয় আইনা গ পরামশ াদান করা হেয়েছ।
২। সংি  িবষেয় আইনা গ পরামশ াদান করা হেয়েছ।
৩। যথাযথ পরামশ দযা হেয়েছ।
৪। যথাযথ পরামশ দযা হেয়েছ।
৫। যথাযথ পরামশ দযা হেয়েছ।
৬। চিলত ম আইন, 

ম িবিধ অ যায়ীপরামশ াদান করা হেয়েছ।
৭। সংি  িবষেয় িব মান ম আইন ও ম িবিধমালা 

মৗিখক আেবদন

১



= ০৪ িদন
:ক: ক:, 

মাংলা  
= ০২ িদন
মাটমাট           

                
 =  = ১৫১৫   
িদনিদন

৭৩+০৬+
০৪+০২ = 

৮৫ জন
৮৫ জন

আিথক সহায়তা সং ।
৪। বাংলােদশ িমক ক াণ 
ফাউে শেনর 
আিথক সহায়তা সং । 
৫। বাধাল বাজার হ া িলং িমক 
ইউিনয়েনর বািষক িরটাণদািখল 
সং া ।
৬। মা িমক ও উ  মা িমক িশ া 
বাড, 

যেশার এর িসিবএ িনবাচন অ ান 
সং া ।
৭। সাত ীরা জলা াক, া র, 
কাভাডভ ান ও 

াংকলরী (দাহ  পদাথ বহনকারী 
সং া  িবষেয়।
৮। বাংলােদশ িমক ক াণ 
ফাউে শেনর 
আিথক সহায়তা সং ।
৯। বাংলােদশ িমক ক াণ 
ফাউে শেনর 
আিথক সহায়তা সং ।
১০। যেশার আ ঃেজলা াক, া র, 
কাভাডভ ান 
ও াংকলরী (দাহ  পদাথ বহনকারী 

তীত) 
িমক ইউিনয়ন এর রিজে শন 

িবষেয়।
১১। প য়াখালী বাস, িমিনবাস ও 
মাইে াবাস 
মািলক সিমিত ( ািবত) এর 
রিজে শন সং া ।

১২। বাংলােদশ িমক ক াণ 
ফাউে শেনর 
আিথক সহায়তা সং  

অ যায়ীপরামশ াদান করা হেয়েছ।
৮। যথাযথ পরামশ দযা হেয়েছ।
৯। যথাযথ পরামশ দযা হেয়েছ।
১০। 

ম আইন, ম িবিধ ও অ যায়ীপরামশ াদান করা হেয়েছ।
১১। 

ম আইন, ম িবিধ ও অ যায়ীপরামশ াদান করা হেয়েছ।
১২। যথাযথ পরামশ দান করা হেয়েছ।

১। যথাযথ পরামশ দান করা হেয়েছ।
২। িচিকৎসা সবা ও ঔষধ দান করা হেয়েছ।
৩। যথাযথ পরামশ দযা হেয়েছ।
৪। যথাযথ পরামশ দযা হেয়েছ।

১। যথাযথ পরামশ দয়া হেয়েছ।
২। জ  িনয় ণ সাম ী সরবরাহ ও পরামশ দান হেয়েছ।
৩। িচিকৎসা সবা ও ঔষধ দান করা হেয়েছ।
৪। জ  িনয় ণ সাম ী সরবরাহ ও পরামশ দান হেয়েছ।

১। যথাযথ পরামশ দযা হেয়েছ।
২। যথাযথ পরামশ দযা হেয়েছ।

২



০১। াথলিজ ট  সং া
০২। িচিকৎসা সবা হেণর িনিমে
০৩। বাংলােদশ িমক ক াণ 
ফাউে শন 
এর আিথক সহায়তা সং া ।
০৪। 
বাংলােদশ িমক ক াণ ফাউে শন 
এর আিথক সহায়তা সং া ।

০১। বাংলােদশ িমক ক াণ 
ফাউে শেনর 
আিথক সহায়তা সং
০২। 
জনসং া ও পিরবার ক াণ সং া
 িবষেয়
০৩। িচিকৎসা সবা হেণর িনিমে
০৪। বাংলােদশ িমক ক াণ 
ফাউে শেনর 
আিথক সহায়তা সং

০১। ড ইউিনয়েনর গঠনত  
সংেশাধন সং া ।
০২। িমক িশ া কাস সং া  
িবষেয়। 

৩



৪ িবভাগীয় 
মদ র, 

নারায়নগ  
ও অধীন  
দ রস হ

িব: ম 
দ র, 
চাষাড়া, না
রায়নগ =
০৪ িদন

:ক: ক:,স
◌া◌ঁ রপাড়
◌া,নরিসংদী
=০৬ িদন

:ক: ক:, 
ব র,নারায়
নগ  = ০০ 
িদন

:ক: ক:,ঘ
◌াড়াশাল,ন

রিসংদী=০
০ িদন

:ক: ক:,চ
◌াষাড়া,নার
◌ায়নগ = 
০০ িদন
মাটমাট           

                
 =  = ১০১০   
িদনিদন

০২+০৬+০০
+০০+০০= 

০৮ জন
০৮ জন

০১। ড ইউিনয়ন গঠন, কাযকরী 
কিম র 
িনবাচন অ ান, বািষক আয়- েয়র 
িহসাব দািখল, 
অংশ হণকারী কিম র িনবাচন, 

িমক ক াণ ফাউে শন তহিবল।
০১। জ রী িভি েত ায়ীভােব 
িচিকৎসা কমকতা ও ফামািস  

েয়াজন।

১। পরামশ ফরম সরবরাহ ও প  রণ।
০১। েয়াজনীয় ব া হন করা হেব।

৪



৫ িবভাগীয় 
ম 

দ র, চ া
ম ও 
অধীন  
দ রস হ

িব: ম 
দ র, চ া
ম = ০০ 
িদন

:ক: ক:, 
ষালশহর 

= ০০ িদন
:ক: ক:, 

কা রঘাট 
= ০০ িদন
মাটমাট           

                
 =  = ০০০০   
িদনিদন

০০ জন ০০ জন

৬ িবভাগীয় 
ম 

দ র, রাজ
শাহী ও 
অধীন  
দ রস হ

িব: ম 
দ:, রাজশা
হী = ০০ দ
ি◌ন

:ক: ক:,স
রা = ০০ 

িদন
:ক: ক:, 

িসরাজগ  
= ০০ িদন
মাটমাট           

                
 =  = ০০০০   
িদনিদন

০০+০০+০০ 
= ০০ জন ০০ জন

৫



৭ িবভাগীয় 
ম 

দ র, ম
ল।

িব: ম: দ:
 ম ল 
= ০০ িদন

:ক: ক:,ল
◌া: 
লা: = ০

০ িদন
:ক: ক:,
স িড় =

 ০০ িদন
:ক: ক:, 

পা েখালা=
 ০০ িদন

:ক: ক:,ক
◌াপনাপাহা
ড়=০০ িদন

:ক: ক:, 
চি ছড়া =
 ০০ িদন

:ক: ক:শ
মেশরনগর
= ০০ িদন
মাটমাট           

                
 =  = ০০০০   
িদনিদন

০০ জন ০০ জন

৮ িশ  স ক 
িশ ায়তন,
 লনা।

-
- -

 -  -

৯ িশ  স ক 
িশ ায়তন,
 ট ী, গাজ
◌ী র।

-
- -

 -  -

৬



১০ িশ  স ক 
িশ ায়তন,
 চ াম।

০০ িদন ০০ ০০
 -  -

১১ িশ  স ক 
িশ ায়তন,
 রাজশাহী।

-
- -

 -  -

১২ আ িলক 
ম 

দ র, িসেল
ট

আ: :দ. িস
লট = 

০৪ িদন
:ক: ক:, 

হিবগ = ০
০ িদন
মাটমাট           

= = ০৪০৪  
িদনিদন

১৫+০০=
১৫ জন ১৫ জন

০১। ড ইউিনয়ন ন ন রিজে শন 
িবষেয় পরামশ।
০২। িমক ক াণ ফাউে শন 
িবষেয় আেলাচনা। 

০১। যথাযথ পরামশ দয়া হেয়েছ।
০২। যথাযথ পরামশ দয়া হেয়েছ।

১৩ আ িলক 
ম 

দ র, বিরশ
◌াল

আ: : 
দ:,আমানত
গ ,বিরশাল 
= ০৫ িদন

:ক: ক:,
আমানতগ

,বিরশাল 
= ০০ িদন
  মাটমাট           
                    
    =     = ০৫০৫  
িদনিদন

০৮+০০=
০৮ জন ০৮ জন

০১। ইিজ বাইক াইভারগণ ড 
ইউিনয়ন রিজে শন সং া ।
০২। বিরশাল মহানগর ির  চালক 
ইউিনয়েন বািষক িরটাণ সং া ।
০৩। অংশ হন কিম  গঠেনর 
িবিধিবধান সং া ।
০৪। গঠনত  সংেশাধন পিরবতন 
িবিধিবধান সং া ।
০৫। ইউিনয়েনর কাযিনবাহী কিম র 
িনবাচন সং া  িবষয়।

০১। ম আইন, িবিধ মাতােবক পরামশ দান করা হেয়েছ।
০২। ম আইন, িবিধ মাতােবক পরামশ দান করা 
হেয়েছ।
০৩। ম আইন, িবিধ মাতােবক পরামশ দান করা 
হেয়েছ।
০৪। ম আইন, িবিধ মাতােবক পরামশ দান করা হেয়েছ।
০৫। ম আইন, িবিধ মাতােবক পরামশ দান করা 
হেয়েছ।

১৪ আ িলক 
ম 

দ র, রং
র

আ: :দ:, 
রং র 
= ০৪ িদন
মাটমাট           

= = ০৪০৪  
িদনিদন

৪০ জন ৪০ জন

িমক ক াণ ফাউে শন, রিজে শ
ন
 ি য়া ও িনবাচন ও িরটাণ সং া  
িনয়মাবলী।

আেলাচনা ােপে  আইন অ যায়ী পরামশ দান করা হেয়
ছ।

৭



১৫ আ িলক 
ম 

দ র, ব ড়া

আ: :দ:, 
চক া র, 
ব ড়া= ০৫ 
িদন
মাটমাট           

                
 =  = ০৫০৫  
িদনিদন

১২ জন ১২ জন

১। িমক ক াণ ফাউে শন হেত 
িমকেদর ছেল মেয়র জ  

সাধারণ িশ া, উ  িশ া ও 
িমকেদর রােরা  িচিকৎসায় 

আিথক অ দান াি র সহায়তার 
জ  সহেযািগতা দান সংেগ।
২। িনবাচন করার জ  বলা।
৩। গঠনত  সংেশাধন করার জ  
বলা।
৪। বািষক আয়- য় িহসাব দািখল 
করার জ  বলা।
৫। মািলক ক ক অ ায় ভােব িমক 
ছা াই সে ।

সরকারী আইন মাতােবক পরামশ দান করা হেয়েছ।

ম আইন মাতােবক পরামশ দান করা হেয়েছ।

১৬ আ িলক 
ম দ র, 

পাহাড় র, 
িদনাজ র

আ: :দ:, 
পাহাড় র, 
িদনাজ র=
 ০৪ িদন
  মাটমাট           
  =   = ০৪০৪  
িদনিদন

২০ জন ২০ জন

রিজে শন িবষেয় পরামশ দান, 
বািষক িরটান দািখল ও কাযিনবাহী 
কিম র িনবাচন অ ান ও মামলা 

সে ।

আইনগত পরামশ দওয়া হেয়েছ।

১৭ আ িলক 
ম 

দ র, ফির
দ র

আ: :দ:, 
ফিরদ র 
= ০০ িদন
মাটমাট           

= = ০০০০   
িদনিদন

০০ জন ০০ জন

৮



১৮ আ িলক 
ম 

দ র, ময়ম
নিসংহ

আ: :দ:,ম
য়মনিসংহ 
= ০০ িদন

:ক: ক:,স
িরষাবাড়ী 
= ০০ িদন
মাটমাট           

                
 =  = ০০০০   
িদনিদন

০০+০০= 
০০ জন ০০ জন

১৯ আ িলক 
ম 

দ র, ি
য়া

আ: : দ:, 
ি য়া 

= ০৫ িদন
:ক: ক, 
ি য়া = 

০০ িদন
মাটমাট           

= = ০৫০৫  
িদনিদন

১২+০০=
১২ জন ১২ জন

১। বািষক িরটাণ িনরী েণর ে  
চাটাড ফাম এর িনরী ণ 
ব তা লক িকনা?
২। ন ন ড ইউিনয়ন রিজে শন 
করার ে  তােদর করণীয় 

সং◌্েগ।
৩। িমক ক াণ ফাউে শেনর 
আেবদন সং◌্েগ।
৪। আয় ও েয়র এবং স দ ও 
দােয়র িহসাব স িলত বািষক 
সাধারণ িববরণী িরনী া ছ াড়া দািখল 
করা যােব িক না।
৫। অংশ হণকারী কিম  গঠন 

ি য়া সে ।

১। বাংলােদশ ম িবিধমালা ২০১৫ এর সংি  িবিধ 
মাতােবক অংশ হণকারী কিম  গঠন করার িবষেয় অবগত 

করা হেয়েছ। 
২। সঙি  কাগজপ সহ ড ইউিনয়ন রিজে শেনর জ  
আেবদন করার পরামশ দয়া হেয়েছ।
৩। িমক ক াণ ফাউে শেনর আিথক অ দােনর আেবদন 
ফরম সরবরাহ কের তাহা রেন সহেযাগীতা করা হেয়েছ।
৪। বাংলােদশ ম আইন, ২০০৬ এর ২০১ ধারা মাতােবক 
িনরী ণ কের দািখল করার জ  পরামশ দয়া হয়।
৫। বাংলােদশ ম িবিধমালা ২০১৫ এর সংি  িবিধ 
মাতােবক অংশ হণকারী কিম  গঠন করার িবষেয় অবগত 

করা হেয়েছ। 

মৗিখক আেবদন

মৗিখক আেবদন

মৗিখক আেবদন

মৗিখক আেবদন

মৗিখক আেবদন

৯



২০ আ িলক 
ম 

দ র, িম
া

আ: :দ:
িম া = ০০ 
িদন

:ক: ক:, 
াদ র = 

০০ িদন
:ক: ক:, 

িব-বাড়ীয়া 
= ০০ িদন
মাটমাট           

                
 =  = ০০০০   
িদনিদন

০০+০০+
০০=০০ জন ০০ জন

সবেমাট = ৫৯ িদন ২২৯ জন ২২৯ জন

৪-১০-২০২০ ২০:২:৫৪
এ. ক.এম.িমজা র  রহ মান

মহ াপিরচালক, মহ াপিরচালক এর  দ র
ম অিধদ র

৪-১০-২০২০ ২২:৩৭:৩৪
মাঃ িগয়াস উি ন

পিরচালক, পিরচালক ( ড  ইউিনয়ন , সািলশী ও িশ ণ)
ম অিধদ র

১০


